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Este pequeno tutorial é baseado no manual:

Publication Manual of American Psychological Association, 62 edicdo e oferece um
conjunto de directrizes gerais para poder efetuar citacGes e referéncias bibliograficas.
Este documento, apesar de apresentar varios exemplos, ndo substitui a consulta do
manual da APA.

Para informacBes mais detalhadas consulte o Site Oficial:
http://www.apastyle.org/
Ou
o manual acima mencionado, o qual esta disponivel na biblioteca.
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1. CITACOES: as citagdes pode ser diretas ou indiretas.

A citagao permite identificar a publicacdao onde foram obtidos a ideia, o excerto, etc.
e indicar a sua localiza¢ao exata na fonte. No final do trabalho, artigo, etc., uma lista
das referéncias bibliograficas fornece a informacao completa sobre a publica¢do da
fonte. Essa lista é apresentada pela ordem alfabética do ultimo nome dos autores
(ou do titulo das obras sem autores). Ha uma liga¢ao direta entre as citagoes e a lista
das referéncias.

Deve sempre citar os autores de onde retirou as suas ideias sob pena de estar a
cometer plagio!

1.1. Citag0es diretas

Citando diretamente as linhas que lhe interessam dos autores que leu - (Transcrigao)
De acordo com o manual APA, citagbes até 40 palavras devem ser incorporadas no
texto e colocadas entre aspas duplas; e as citagdes longas, de 40 ou mais palavras
devem ser feitas num bloco de linhas em destacado do texto, sem aspas.

Deve ser indicado o autor, o ano e a pagina.

Ndo deve exagerar nas citagdes diretas (ndo mais de 3 citagdes diretas por cada 10

paginas).




1.2. Citag0es indiretas

Integrando as ideias ou afirmagdes dos autores no seu préprio discurso do trabalho
gue esta a desenvolver - (Parafrase)




TIPO DE 12 Citacao CitagOes seguintes 12 Citacao direta CitagOes seguintes
CITACAO Indirecta Indirectas (transcrigdo) diretas
(parafrase) (parafrase) (transcrigdo)
Uma obra com
1 autor Silva (2012) Silva (2012) (Silva, 2012) (Silva, 2012)

Uma obra com

Silva e Costa (2012)

Silva e Costa (2012)

(Silva & Costa, 2012)

(Silva & Costa, 2012)

2 autores
Uma obra com Silva, Costa e . (Silva, Costa & .
! | I. (2012 ! | I.2012
3 autores Martins (2012) S el (A0, Martins, 2012) SR CEEl, s,
Uma obra com Silva, Costa, (Silva, Costa,
4 autores Martins e Amaral Silva et al. (2012) Martins & Amaral, (Silva et al., 2012)
(2012) 2012)

Uma obra com
5 autores

Silva, Costa,
Martins, Amaral e
Gomes (2012)

Silva et al. (2012)

(Silva, Costa,
Martins, Amaral &
Gomes 2012)

(Silva et al., 2012)

Uma obra com
6 ou mais
autores

Silva et al. (2012)

Silva et al. (2012)

(Silvaetal., 2012)

(Silvaetal., 2012)

Uma obra que
nao tenha
autores mas
sim editores

Amaral e Correia,

Amaral e Correia,

(Amaral & Correia,

(Amaral & Correia,

ou eds. (2012) eds. (2012) eds. 2012) eds. 2012)
tradutores...
(coloca-se ed;
trad...)
Instituicao .
como autor Polrr;sltlflué? da (Instituto Portugués
(conhecidos 18 IPQ (2012) da Qualidade [IPQ], (IPQ, 2012)
, Qualidade (IPQ,
através de 2012)
. 2012)
abreviaturas)
Instituicao
como autor University of University of (University of (University of

(quando nao é
conhecido por
abreviaturas)

Pittsburgh (2012)

Pittsburgh (2012)

Pittsburgh, 2012)

Pittsburgh, 2012)

Uma obra sem
autor: entra
pelo titulo da
obra

Livro: Arte em
Portugal (2012)

Artigo: “Historia
da expansao”
(2012)

NOTA: se for um
titulo de um livro
ou revista use
italico no titulo; se
for um capitulo de
um livro, um artigo
de revista ou
pagina web use
aspas no titulo;

Livro: Arte em
Portugal (2012)

Artigo:” Historia

da expansao”
(2012)

Livro: (Arte em
Portugal, 2012)

Artigo: (“Historia
da expansio”, 2012)

Livro: (Arte em
Portugal, 2012)

Artigo: (“Historia
da expansao”,
2012)




Se o titulo for
longo pode utilizar
as primeiras
palavras do titulo.

Se o autor é

dez:)glrri?)do Anénimo (2012) | Anénimo (2012) | (Anonimo, 2012) (Anénimo, 2012)
Anénimo

Obra com data

desconhecida Langa (S.d.) Lanca (S.d.) (Lanca, S.d.) (Langa, S.d.)

2 ou mais documentos a citar:

Documentos do
mesmo autor e
anos diferentes

Lanca (2000,
2012)

Lancga (2000,
2012)

(Langa, 2000, 2012)

(Langa, 2000, 2012)

Varios
documentos de
autores
diferentes

Lanca e Martins
(2010) e Silva,
(2012).

Lanca e Martins
(2010) e Silva,
(2012).

(Langa & Martins,
2012; Silva, 2000).

(Langa & Martins,
2012; Silva, 2000).

Documentos
diferentes do
mesmo autor e
do mesmo ano -
identifique os
documentos
pelos sufixos “a”
,“b”, “c”...

a seguir a data
Os quais vao
aparecer
também nas
referéncias
bibliograficas.
Para ficar a
correspondéncia
certa entre
citacoes e
referéncias

..Silva
(2000a)...

...Silva (2000a)...

....(Silva, 2000a)...

....(Silva, 2000a)...

Comunicacao pessoal (inclui conversas, cartas, conferéncias...)
Este tipo de material pode aparecer citado no texto, mas nao aparece na lista das referéncias
bibliografica porque ndo podem ser confirmadas

Comunicag¢ao
pessoal

L. M. Lanca

(comunicagio
pessoal, 18 de
Agosto, 2012)

L. M. Lanc¢a
(comunicagao
pessoal, 18 de
Agosto, 2012)

(L. M. Lanca,
comunicacao
pessoal, 18 de
Agosto, 2012)

(L. M. Lanca,
comunicacao
pessoal, 18 de
Agosto, 2012)

Citacdo de um Site

Quando se sabe o nome do autor ou o titulo da pagina que estamos a consultar, coloca-se esta
informacao na citacdo da mesma forma que um livro, se ndo obtivermos esta informagdo basta
colocarmos entre paréntesis curvos o URL do site. Ou o doi (Digital Object Identifier = Sistema
de localizador numérico para conteudo digital).




Exemplo:
O manual que utilizamos para fazer as para citacdes e referéncias chama-se APA e esta on-line
(http://www.apastyle.org/). Este manual permite-nos a utilizacdo......

NOTA: Em todas as citacdes devemos acrescentar o n2 da pagina que consultidmos

Ex. (Langa, 2012, p. 37) - se for apena uma pagina
(Langa, 2012, pp. 23-30) - se for mais que uma pagina

Se estivermos a citar paginas Web estas ndo tém n? de paginas, entdo citamos o n? do paragrafo onde
retiramos a citagdo, usa-se a abreviatura (para.)

Ex. (“A arte em Portugal”, para. 4)




2. Referéncias bibliogréficas

As referéncias bibliograficas sao uma listagem de todos os documentos que
consultou para a realizagdo do seu trabalho.

As referéncias comeg¢am numa nova pdagina e devem estar ordenadas
alfabeticamente consoante o apelido do autor. Quando ha vaérias referéncias do
mesmo autor, indique por ordem de antiguidade (primeiro as mais antigas),
comec¢ando pelas publicagbes em que o autor aparece sozinho e depois em co-
autoria.

Se a publicacdo ndao tem autor, entra pelo titulo da publicacdo, sendo a primeira
palavra do titulo a referéncia para colocarmos por ordem alfabética. Caso o titulo
comece por um artigo definido ou indefinido, ndo entra para a alfabetacdo.

Exp. (O) livro amarelo.

Se tiver duas referéncias dos mesmos autores e do mesmo ano, fazemos como nas
citagOes, colocamos uma letra a seguir ao ano. Tem relagao direta com as citagoes. A
ordem nas referéncias é igual a ordem que cridmos nas citag¢oes.

Seguem-se alguns exemplos:

Livros Impressos

Regra geral Apelido do autor, A. A. (Ano). Titulo. Localidade: Editora.
Exemplo 1:
Langa, R. (2012). Como formar equipas de elevado desempenho. Lisboa:
1 autor .
Escolar Editora.
Exemplo 2:
2 autores Fonseca, A. D., & Fernandes, J. C. (2004). Dete¢do remota. Lisboa: Lidel.
Exemplo 3:
3 autores Fagerberg, J., Mowery, D. C., & Nelson, R. R. (2011). The oxford handbook of

innovation. Oxford: Oxford University Press.

Até sete autores | Exemplo 4:
designe-os a Teodorescu, L., Curado, J., Silva, A., Azevedo, C., Marques, J., Costa, B., &
todos Santos, R. (1984). Problemas de teoria e metodologia nos jogos
desportivos. Lisboa: Livros Horizonte.

Com mais de sete Exemplo 5:




autores (Coloque
0s seis primeiros
seguidos de
reticéncias e o
ultimo autor

Benavente, A., Silva, R., Gomes, P., Anibal, A., Guerra, B., Santos, P.,...
Simdes, C.(1987). Do outro lado da escola. Lisboa. Instituto de
Estudos para o Desenvolvimento.

Livros com Exemplo 6:
organizadores Gomes, C. (Ed.). (2009). Antecedentes do capitalismo. Ermesinde: Edi¢cGes
(editores, Ecopy.
coordenadores...)
Exemplo 7:

Livros com autores
institucionais
e
governamentais

American Psychological Association (2012). Publication manual of the
American Psychological Association. Washington: Autor.

Portugal. Ministério da Educacdo. (2010). A reforma educativa. Lisboa:
Autor.

Portugal. Laboratério Nacional de Engenharia Civil. (2011). Paredes e
revestimentos. Lisboa: Autor.

NOTA: Quando se trata de uma Instituicdo que pertenca ao Governo ou
Ministério, entra por o pais.

Livros com colegao

Exemplo 8:
Lanca, R. (2012). Como formar equipas de elevado desempenho (Colecao
gestdo e inovacdo). Lisboa: Escolar Editora.

Livros sem autor
(da entrada pelo
titulo do livro)

Exemplo 9:
Psicologia experimental. (2000). Porto: Porto Editora.

Livros sem data

Exemplo 10:
Gomes, J. (S.d.). A histdria da expansdo portuguesa. Lisboa: Areal Editora.

Livro com varios

Exemplo 11:

Volumes Koch, S. (Ed.). (1959-1963). Psychology: A study of science (Vols. 1-6). New
York: McGraw-Hill.
Dicionario Exemplo 12:

Oxford English Dictionary (12 vols). Oxford: Oxford University Press.

Livro com varios

volumes e cada

volume tem um
subtitulo diferente

Exemplo 13:
Flavell, J. H. & Eisenberg, N. (Eds). (1993). Handbook of child psychology:
Vol.3. Cognitive development. New York: Wiley.

Se o livro é uma
edicao do autor

Exemplo 14:
Serra, A. V. (1999). O stress na vida de todos os dias. Coimbra: Autor.
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Livro com numero

Exemplo 15:

de edigdo Silva, J. J. C. da. (2000). A vida e a natureza na aprendizagem (5° ed.).
Lisboa: FOC Escolar.
Livro sem autore | Exemplo 16:
com edicao Webster’s cpllegiate dictionary (102 ed.). (1993). Springfiel: Merriam-
Webster.

Livros Online

Seguem o mesmo esquema que os livros impressos, acrescenta-se a referéncia do documento o
respectivo enderego de localizagao da fonte na Internet (URL) (Exemplo 1)

Ou

doi (Digital Object Identifier = Sistema de localizador numérico para conteudo digital) (Exemplo 2)

Regra geral

Apelido do autor, A. (ano). Titulo. Recuperado de URL ou doi

Livro eletronico

Exemplo 1:
Costa, A. (2011). Engenharia Civil. Recuperado de http://www.ipqg.pt

Livro eletdnico

Exemplo 2:
Costa, A. (2011). Engenharia Civil. doi: 11.1242/j0039447

PDF de um livro
eletrénico

Exemplo 3:
Gomes, D. & Silva H. (2012). A construgdo de pontes [PDF]. Recuperado de

http://www.Inec.pt

Artigos e Capitulos de Livros (Conferéncias, Relatérios, Coloquios, Obras

colectivas, Compilagdes...)
Impressos

Se forem retirados da web acrescenta-se o endere¢o da fonte ao fim da referéncia

Regra geral

Apelido do autor, A. A. (Ano). Titulo do capitulo. In A. Editor, B.
Editor (Eds.), Titulo do livro (pp. xxx — xxx). Localidade: Editora.

Nota: A abreviatura (p.) para pdagina ou (pp.) se forem vdrias, ndo é
obrigatdrio colocar, pode somente escrever-se o numero (Exemplo 1)

Ata de Conferéncia
Publicada num
livro

Exemplo 1:

Silva, D. (1990). A qualidade na construcdo de pontes. In Laboratdrio
Nacional de Engenharia Civil & Instituto Portugués da Qualidade
(Eds.), 22 Encontro nacional sobre qualidade na construgdo
economia e bem-estar pela qualidade (pp. 26-40).Lisboa: Autor.
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http://www.ipq.pt/
http://www.lnec.pt/

Relatdrio

Exemplo 2:

Caixa Geral de Depdsitos. (2012). Relatdrio e contas 2012 (Relatdrios CGD
N212). Retirado de https://www.cgd.pt/Investor-Relations/Informacao-
financeira/CGD/Relatorios-Contas/2012/Documents/Relatorio-Contas-CGD-
2012.pdf

Poster

Exemplo 3:
Gomes, R. (2012, marco). A biblioteca na web 2.0. Poster apresentado no
Workshop Koha realizado na ESTGV, Viseu.

Obra coletiva

Exemplo 4:

Stacey, R. (2000). Excitacdo e tensdo na orla do caos. In M. P. Cunha, J. M.
Fonseca, & F. Goncalves (Orgs), Empresas, caos e complexidade (pp.
87-106). Lisboa: RH.

Compilagao com
varios volumes

Exemplo 5:
Matos, G. (1992). O sabichdo. In A. M. Guerreiro (Ed.), Anedotas:
contribuicdo para um estudo (82 ed., Vol. 1, p. 5). Lisboa: ERL.

Artigos de Publicacdes Periddicas = Revistas; Jornais...

Impressas

Regra geral

Apelido do autor, A. (ano, dia e més). Titulo do artigo. Titulo da
revista, volume (fasciculo), paginas.

Nota: A abreviatura (p.) para pdagina ou (pp.) se forem varias, ndao é
obrigatdrio colocar, pode somente escrever-se o nimero (Exemplo 1), assim
como a abreviatura de volume (vol.) ndo é obrigatério (Exemplo 1)

Artigo de uma

Exemplo 1:

revista Gomes, R. M. (2012, Janeiro). Serra da Estrela. Revista Fugas, 152(4), 20-21.
Artigo de um Exemplo 2:
jornal Cardoso, L. (2012, 10 de janeiro). A crise em Portugal. Jornal Expresso, p. 10.

Artigos de jornais
e revistas sem

Exemplo 3:
Todos defendem a greve...(2012, 15 de Outubro). Publico, p. 5.

autor
Artigo de revista
Online
Regra geral Apelido do autor, A. (ano, dia e més). Titulo do artigo. Titulo da

revista, volume (fasciculo), paginas. Recuperado de URL ou doi

Nota: Seguem o mesmo esquema dos artigos impressos, acrescenta-se a
referéncia do documento o respetivo endereco de localizagao da fonte na
Internet (URL) ou o doi
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https://www.cgd.pt/Investor-Relations/Informacao-financeira/CGD/Relatorios-Contas/2012/Documents/Relatorio-Contas-CGD-2012.pdf
https://www.cgd.pt/Investor-Relations/Informacao-financeira/CGD/Relatorios-Contas/2012/Documents/Relatorio-Contas-CGD-2012.pdf
https://www.cgd.pt/Investor-Relations/Informacao-financeira/CGD/Relatorios-Contas/2012/Documents/Relatorio-Contas-CGD-2012.pdf

Artigo de Revista

Exemplo 1:

online Kawasaki, J. L. (1995, April). Computer-administered surveys in extension.

Journal of Extension, 33, 225-255. Recuperado de
http://joe.org/joe/index.html

Exemplo 2:

Salager, S., Francgois, B., Nuth, M., & Laloui, L. (S.d). Constitutive analysis of
the mechanical anisotropy of Opalinus Clay. Acta Geotechnica, 1-
18. Recuperado de d0i:10.1007/s11440-012-0187-2

Dissertacoes de Mestrado e Teses de Doutoramento
Impressas
Regra geral Apelido do autor, A. (ano). Titulo (Grau obtido). Nome da

Instituicao, Local.

NOTA: Quando o nome da Universidade inclui a cidade, esta nao se repete
no local.

Dissertagao de

Silva, J. (2000). A sociedade em Portugal (Dissertacdo de Mestrado).

Mestrado Universidade de Aveiro.
Tese de Gomes, A. (2012). Andlise interpessoal (Tese de Doutoramento).
Doutoramento Universidade Fernando Pessoa, Porto.

Dissertagoes de Mestrado e Teses de Doutoramento

Online

Seguem o0 mesmo esquema dos artigos impressos, acrescenta-se a referéncia do documento o
respetivo enderego de localizagao da fonte na Internet (URL) ou o doi

Tese de
Doutoramento
online

Santos, J. (2012). A industria da Covilhd (Tese de Doutoramento,
Universidade do Minho, Covilhd). Recuperado de
http://ria.pt/handle/10773/3399

Trabalho de origem universitaria nao publicado (Textos de apoio as disciplinas)

Regra geral

Apelido do autor, A. A. (ano). Titulo. Documento nao publicado,
editor, local.

Textos de apoio as
disciplinas

Escola Superior de Tecnologia e Gestao de Viseu (Ed.). (2012). Planeamento
territorial e gestdo urbanistica: Textos de apoio: Licenciatura em
Engenharia Civil 2° Ano; 1° Semestre Ano Letivo 2012-2013.
Documento nado publicado, ESTGV, Viseu.
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http://joe.org/joe/index.html
http://ria.pt/handle/10773/3399

Textos de apoio as
disciplinas

Henriques, C., & Malva, M. (2007). Exercicios resolvidos de probabilidades e
estatistica. Documento ndo publicado, Escola Superior de
Tecnologia de Viseu- Departamento de Matematica, Viseu.

Legislacao e normas

Decreto Lei

Decreto Lei n2 240/2001. (2001). A prova o perfil geral de desempenho
profissional do educador de infdncia. Didrio da Republica | Série.
N9201 (01-08-30), 5572-5575.

Norma

NP 405-1. (1994). Norma Portuguesa para referéncias bibliogrdficas:
Documentos impressos. Lisboa: Instituto Portugués da Qualidade.

SITE

Regra geral

Autor. (Ano). Titulo. Recuperado em, de URL

Pagina da Internet

Escola Superior de Tecnologia e Gestdo de Viseu. (2012). Biblioteca.
Recuperado em 01 outubro, 2012 de
http://www.estv.ipv.pt/biblioteca/
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http://www.estv.ipv.pt/biblioteca/

Exemplo de uma lista de referéncias bibliograficas

American Psychological Association (2012). Publication manual of the American
Psychological Association. Washington: Autor.

Benavente, A, Silva, R., Gomes, P., Anibal, A., Guerra, B., Santos, P.,... Simdes, C. (1987).
Do outro lado da escola. Lisboa. Instituto de Estudos para o Desenvolvimento.

Costa, A. (2011). Engenharia Civil. Recuperado de http://www.ipg.pt

Decreto Lei n? 240/2001. (2001). A prova o perfil geral de desempenho profissional do
educador de inféncia. Didrio da Republica | Série. N°201 (01-08-30), 5572-5575.

Escola Superior de Tecnologia e Gestdo de Viseu (Ed.). (2012). Planeamento territorial e
gestéo urbanistica: Textos de apoio: Licenciatura em Engenharia Civil 2° Ano; 1°
Semestre Ano Letivo 2012-2013. Documento nao publicado, ESTGV, Viseu.

Fagerberg, J., Mowery, D. C., & Nelson, R. R. (2011). The oxford handbook of innovation.
Oxford: Oxford University Press.

Flavell, J. H. & Eisenberg, N. (Eds). (1993). Handbook of child psychology: Vol.3. Cognitive
development. New York: Wiley.

Fonseca, A. D., & Fernandes, J. C. (2004). Detegdo remota. Lisboa: Lidel.
Gomes, C. (Ed.). (2009). Antecedentes do capitalismo. Ermesinde: EdicGes Ecopy.

Gomes, D. & Silva H. (2012). A construgdo de pontes [PDF]. Recuperado de
http://www.Inec.pt

Gomes, J. (S.d.). A histdria da expansdo portuguesa. Lisboa: Areal Editora.

Gomes, R. (2012, margo). A biblioteca na web 2.0. Poster apresentado no Workshop
Koha realizado na ESTGV, Viseu.

Gomes, R. M. (2012, Janeiro). Serra da Estrela. Revista Fugas, 152(4), 20-21.

Henriques, C., & Malva, M. (2007). Exercicios resolvidos de probabilidades e estatistica.
Documento nao publicado, Escola Superior de Tecnologia de Viseu-
Departamento de Matematica, Viseu.

Kawasaki, J. L. (1995, April). Computer-administered surveys in extension. Journal of
Extension, 33, 225-255. Recuperado de http://joe.org/joe/index.html

Koch, S. (Ed.). (1959-1963). Psychology: A study of science (Vols. 1-6). New York:
McGraw-Hill.
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Langa, R. (2012a). Gestdo de empresas. Lisboa: Escolar Editora.

Langa, R. (2012b). Como formar equipas de elevado desempenho. Lisboa: Escolar
Editora.

Matos, G. (1992). O sabichdo. In A. M. Guerreiro (Ed.), Anedotas: contribuicGo para um
estudo (82 ed., Vol. 1, p. 5). Lisboa: ERL.

NP 405-1. (1994). Norma Portuguesa para referéncias bibliogrdficas: Documentos
impressos. Lisboa: Instituto Portugués da Qualidade.

Portugal. Laboratério Nacional de Engenharia Civil. (2011). Paredes e revestimentos.
Lisboa: Autor.

Portugal. Ministério da Educacdo. (2010). A reforma educativa. Lisboa: Autor.
Psicologia experimental. (2000). Porto: Porto Editora.
Serra, A. V. (1999). O stress na vida de todos os dias. Coimbra: Autor.

Silva, D. (1990). A qualidade na construcdo de pontes. In Laboratdrio Nacional de
Engenharia Civil & Instituto Portugués da Qualidade (Eds.), 22 Encontro nacional
sobre qualidade na constru¢do economia e bem-estar pela qualidade (pp. 26-
40).Lisboa: Autor.

Silva, J. (2000). A sociedade em Portugal (Dissertacdo de Mestrado). Universidade de
Aveiro.

Teodorescu, L., Curado, J., Silva, A., Azevedo, C., Marques, J., Costa, B., & Santos, R.
(1984). Problemas de teoria e metodologia nos jogos desportivos. Lisboa: Livros
Horizonte.

Todos defendem a greve...(2012, 15 de Outubro). Publico, p. 5.

Webster’s cpllegiate dictionary (102 ed.). (1993). Springfiel: Merriam-Webster.
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ANEXO

ZOTERO

E uma extens3o gratuita para o Firefox que permite recolher, referenciar e
citar fontes de pesquisa automaticamente.

Para comecgar a utilizar esta ferramenta basta fazer o download gratuito
em:

Zotero.org

Depois de instalar o Zotero ndao se esque¢a de instalar também Word
Processor Plugins for Zotero for Firefox, o que lhe vai permitir estar
escrever o seu trabalho em Word e fazer automaticamente as citagdes e
as referéncias bibliograficas anteriormente pesquisadas e guardadas no
Zotero.
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Principios Basicos
O que é o Zotero?

_ . ~Antes de perceber o que o Zotero faz, € importante saber o que
L2 LC ) [ ele é. Zotero é uma extensio para o navegador Firefox.

o &b

Collections

Como instalar o Zotero?

Ao visitar a pagina zotero.org pode-se instalar o Zotero clicando
2.0 beta no botdo de download disponivel na pagina. Uma vez instalado

no Firefox e reiniciado o navegador, pode iniciar a utilizagdo do
- Zotero. O icone aparece na parte inferir direita do ecra do
computador, basta clicar nele e tera acesso ao painel das

“funcionalidades deste.

— newest features

Zotero

O que é que o Zotero faz?

0- R e @ O Zotero € um gerenciador de citacfes. Foi projetado para
: armazenar, gerenciar e citar referéncias bibliograficas, como
— livros e artigos.... No Zotero, cada uma dessas referéncias

I WSTEEIET o nstitui um item,

|G A Polish Pantor
T ISTOR Full Tex

Que tipos de itens existem?

Title Cada item contém meta-dados diferentes, dependendo do seu
M Artwork tipo. Os itens podem ser de qualquer fonte, desde livros, artigos
| Audio Recording € documentos até paginas da internet, obras de arte, filmes,
Book gravacdes sonoras, entre muitos outros.

L] Book Section

— . -

O que se pode fazer com os itens?

Title: India's ShakespeA relacdo de itens aparece na coluna central da janela do Zotero.
'"‘_”W_Em'“”' 40s meta-dados de um item sdo relacionados na coluna direita.
Author: Trivedi , Poorg meta-dados incluem titulo, autores, editores, datas e todos os

Author: Bartholomeusz /05 dados necessario para citar o item.
Abstract:

Series:
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Organizacao
Colecdes

Collections

Lib i i
&0 My Library A coluna da esquerda da janela do Zotero no Firefox apresenta

“~““Minha biblioteca”, que contém a rela¢do de todos os itens. Ao
o 's'-!:riticism clicar o botdo acima da coluna da esquerda é possivel criar uma

et “Nova colegdo...” ( new collection ), uma pasta onde se pode
colocar itens relacionados a um projeto ou tépico especifico. ColecGes também podem
conter subcoleces. Um item numa colecdo é como um atalho alternativo para a
referéncia e ndo uma duplicacdo ou copia.

» Plays

Tags

17th cent

Adaptations  Comedie |tang nodem receber tags (marcadores). Os nomes dos tags sdo

Criticism  Drama  Endefinidos pelo usuario. Um item pode receber varios tags, tantos

History and eriticism  Iquantos forem necessarios. Os tags sdo adicionados ou

- removidos com o seletor de tags, acima da coluna da esquerda
ou através da guia “Tags” de qualquer item na coluna da direita.

Pesquisas

hy Search:  Shakespea

L4

]

: Sct ZAs pesquisas rapidas (Quick searches) apresentam itens cujos
meta dados, tags ou conteudos correspondem aos termos de
pesquisa e sdo realizadas a partir da barra de ferramentas do
Zotero. Ao clicar o icone da lupa, proximo a caixa de pesquisa,

¢ aberta a janela de pesquisa avangada (“Advanced Search”), que permite pesquisas

complexas ou especificas.

peare Criticism
respeare Criticism

Salvar pesquisas

¥ [ My Library

Criticism Pesquisas avancadas (Advanced searches) podem ser salvas na
> Plays coluna da esquerda. Elas sdo similares as colec6es, mas serdo
Hamler atualizadas automaticamente com os novos itens que
1 Trash corresponderem aos termos de pesquisa.
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Juntar dados

Anexos

v On the Elizabethan !
| Childs insists tha

T JsToR Full Text FOs itens podem conter notas, arquivos e links anexos. Esses
\@ On the Elizabethzanexos (attachments) aparecem relacionados na coluna central,
The "Hamlet Year” gbaixo do item a que pertencem. Anexos podem ser mostrados
™ icrmnc

=+ "ou ocultados ao clicar na seta ou no sinal de mais ao lado do
item a que pertencem.

Notas

r

B JF 1O 8¢

X, X

]

Format < |

-Notas com formatagdo de texto (Rich-text notes) podem ser
anexadas a qualquer item através da guia “Notas” na coluna da

AC Bradley's 1904 lecturedireita. As notas podem ser editadas na coluna da direita ou na
are deservedly regarded a

are aeservedly regarted 2sa propria janela. Para criar uma nota sem que ela seja anexada
a um item, clique no botdo ‘“Nova nota standalone” na barra de ferramentas do Zotero.

Arquivos

Title
T Qualquer tipo de arquivo pode ser anexado (attached) a um item.
in progress.dec  I1tens como o PDF de um artigo ou imagens de uma obra de arte
| Outline for Hamlet [podem ser abertos na janela do Firefox, enquanto que outros
research data.xls  tipos de arquivo podem ser abertos por programas externos.

U Ehnlincmnnente Lk Po(le-se anexar arquivos através da guia “Anexos” na coluna da

direita, do botdo “Criar novo item da pagina corrente” na barra de ferramentas do
Zotero ou do recurso arrastar e soltar.

[

Links & Snapshots

T JSTOR Full Text P
|5 Was William Shalk

» M) william Shakespeare Paginas da internet (Web pages) podem ser anexadas a qualquer
¥ |5 william Shakespeareitem como um link ou um snapshot. Um link simplesmente abre
le Amazon.com Linka pagina online. Um “Snapshot” gera uma imagem da pagina ao

armazenar localmente (no computador do usuario) a Web page,
tal como ela era quando foi salva, disponivel sem que haja uma conexdo com a internet.
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Capturar itens

zun.cuma’%’ﬁ' ¥ ﬂ" @

cave 1o Zotero JMA VEZ que 0 Zotero funciona com o Firefox, é simples criar
—novos itens a partir da informacao disponivel na internet. Se um
icone de captura (capture) aparece na barra de endereco do
Firefox, o Zotero pode automaticamente criar um item segundo

0 tipo do documento e preencher os campos de meta dados. Se um arquivo de texto
completo em PDF estiver disponivel, ele serd automaticamente anexado ao item.

Capturas Individuais ou Multiplas

irch_Arg=shake i.-.l v _\"

>=> Go tSe 0 icone de captura (capture) apresenta a figura de um livro,
- artigo, imagem ou outro item individual, ao clica-lo o item sera
CATALO(J adicionado a colecdo selecionada no Zotero. Se o icone de
captura é uma pasta, significa que a pagina da internet possui
varios itens selecionaveis. Ao clicar nessa pasta, é aberta uma caixa de didlogo a partir
da qual cada item disponivel na pagina pode ser selecionado e salvo no Zotero.

Tradutores

- Notebook - NYTimes.:

v.nytimes.com/ /817 *0 Zotero usa modulos chamados “tradutores” (translators) para
absorver as informacdes dos sites da internet. Existem tradutores
Share and Discover the Begenéricos que trabalham com muitos sites, assim como
tradutores escritos para um site especifico. Se um site de
interesse do usuario ndo possui um tradutor especifico, pode-se solicitar um nos foruns
de discusséo do Zotero.

Salvar uma Pagina Web

LKE%@L! g X

" Create New ftem from CLA© clicar no botdo “Criar novo item da pagina corrente”
(“Create New Item from Current Page”) na barra de ferramentas
o0 Zotero ¢ criado um item ‘“Pagina Web” (Web Page) e ela é
salva como um snapshot anexo. Esse procedimento salva a
prépria pagina como um item e ndo as fontes bibliograficas disponiveis no site.

A. C. Bradley and His Influe
Anachronism in Shakespear
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Adicionar Itens a partir de um Identificador

75 | Enter the ISBN, D - _ : ,
the box below. O Zotero pode adicionar itens automaticamente (add items
automatically) através do niamero de ISBN, do nimero DOI
“ (Digital Object Identifier) ou do nimero de identificagdo no
PubMed (PubMed ID). Esse procedimento pode ser executado

ao clicar o botao “Add Item by Identifier” na barra de ferramentas do Zotero, inserir o
namero do identificador (ID number) e clicar “OK”.

Adicionar Itens Manualmente

Q- [d A
| Book . -
. Os itens podem ser adicionados manualmente (added manually)
Book Section . o e v e ”
Document ao clicar o botao “Novo Item” (“New Item”) na barra de

Journal Article ferramentas do Zotero e entdo selecionar o tipo desejado. Os
meta dados podem ser adicionados manualmente na coluna da

direita. Além da versatilidade desta opcéo, ela é importante para inserir dados de
documentos primarios.

Citacao
Citar ltens

Title

American Psychologica

Chicago Manual of StylO Zotero utiliza uma linguagem de estilos de citagao (“Citation
Modern Language AsscStyle Language” ou CSL) para formatar citagdes nos estilos
Nature Journal apropriados e em muitos estilos bibliograficos diferentes. O

- Zotero oferece os principais estilos de citacdo (Chicago, MLA,
APA, Vancouver, NP-405, etc) bem como uma grande quantidade de estilos de

periddicos especificos. Se o Zotero ndo oferecer suporte a um estilo desejado, pode-se
consultar o link requesting styles para informacdes adicionais.

Integracéo com Editores de Texto

- | £ 4%

G

My Shakespea

i
il
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Os plugins do Zotero para o0 Word e OpenOffice permitem que o usuério insira citagdes
(insert citations) a partir do software de editor de textos. Isso permite citar facilmente
Varias paginas, fontes ou qualquer outro tipo especifico de referéncia. S&o permitidas
citagdes no corpo do texto, em notas de rodapé e em notas finais.

Bibliografias Automaticas

Shakespearc{Desmet & Sawyer 5

Bibliography

Brandon, James R. “Kabuki and SAtravés dos plugins de editores de texto (word processor
Desmet. Christy, and Repert SawPIUQINS) € ppssi_vel alterar os estilos de citacéo de um

_ Wi 1L “documento inteiro de uma vez s6 ou gerar automaticamente a
dindsalve, William . L BH0e85i0 liografia de um item citado.

Bibliografias Manuais

1. Katharine Cooke, A,
Criticism (Oxford: C
i 10 Zotero insere citacdes e bibliografias (citations and
| .l & Dbibliographies) em qualquer campo de texto ou programa. Basta
- segurar e arrastar os itens, usar a copia rapida (“Quick Copy™)
para enviar as citacfes para a area de transferéncia

(“Clipboard”) ou exportar a referéncia diretamente para um arquivo.

Colaboracao
Sincronizagao

¢ 3 o
h.

sync with Zotero Server  POdE-S€ Usar uma biblioteca do Zotero em varios computadores
Last syne: 44 seconds ago através do sincronizador (syncing). Os itens de uma biblioteca
rsdo sincronizados atraves do servidor do Zotero, enquanto
arquivos sincronizados usam seu proprio servico WebDAYV para

sincronizar arquivos como PDF's, imagens ou audio e video.

Servidor do Zotero

& My Library
My Publications
Reqions
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Itens sincronizados a partir do servidor do Zotero podem ser acedidos online através de
uma conta no zotero.org. Pode-se compartilhar bibliotecas com outras pessoas ou criar
curriculos (C.V.) personalizados a partir de itens selecionados.

Grupos

& Group Library
Course Syllabus
Os usuérios do Zotero podem criar grupos (groups) de interesse
_ ou colaborativos. Bibliotecas compartilhadas de grupos
Readings permitem o gerenciamento colaborativo de fontes de pesquisa e
Srorlany Brofacre documentos, tanto online quanto como cliente do Zotero. O site
Zotero.org pode ser o eixo central de pesquisa, comunicagdo e organizacdo dos projetos
de um grupo.

Policies
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